Anexa |

la Decizia nr. 6/19 din ,,10” decembrie 2024

APROBAT % 7/§
: (Scm;alura ) ) =S
Loy

al institutiilor din subordinea primariei comunei Seliste r-nul Nisporeni

Denumirea Sarcinile de baza ale functiei publice Categoria Numarul de
functiei /postului functiei functii
publice/postului publice/post | publice/posturi
B o ului 5
01 02 03 04

~Denumirea subdiviziunii structurale : Biblioteca Publica Seliste ‘
, I.Raspunde de buna gestionare si buna pastrare a \
| Bibliotecar colectiilor de carte si a dotarii cu noi publicatii. fpe 2,0 |

2.Operarea in timp a documentelor de evidenti a
colectiilor.

3.Verificarea colectiilor in vederea selectarii
acestora pentru casare.

4.Actiuni instructive-educative,informative
initiate pe marginea solicitarilor beneficiarilor.
5.Atragerea cititorilor si stimularea lecturii. '

| 6.Aces liber la informare ,asigurarea conditiilor 1 |

7 | adecvate pentru toti beneficiarii de carte
Total: subdiviziune structurala- Biblioteca Publica Seliste: 2,00

Denumirea subdiviziunii structurale : Biblioteca Publica Paruceni
Tl I.Raspunde de buna gestionare si buna pastrare

a colectiilor de carte si a dotarii cu noi publicatii.
2.Operarea in timp a documentelor de evidenta a | fpe
Bibliotecar colectiilor. ‘

4 3.Verificarea colectiilor in vederea selectarii
\ acestora pentru casare.
4.Actiuni instructive-educative,informative
initiate pe marginea solicitarilor beneficiarilor.
| 5.Atragerea cititorilor si stimularea lecturii.
6.Aces liber la informare ,asigurarea conditiilor
i adecvate pentru toti beneficiarii de carte

Total: subdiviziune structurala- Biblioteca Publica Paruceni: 1,00




Denumirea subdiviziunii structurale : Centrul de culturi Paruceni

‘[ .Asigura conducerea activitatii institutiei;

2.Gestioneaza patrimoniul centrului cultural;
Director ( sef) 3.Elaberarea programei de activitate si asigura fpe 1.0
' realizarea acestora;

|

" Conducator artistic | I.Organizarea si desfasurarea activitatii culturale. fpe 1.0
2.Contribuirea la cresterea numarului de locuitori
implicati in desfasurarea activitatii culturale.

5. Contribuirea la ridicarea nivelului profesional.
lotal: subdiviziune structurala- Centrul de cultura Paruceni : 2,00

Denumirea subdiviziunii structurale : Gridinita de copii ,,Greierasul,, din satul Seliste

I.Asigurarea capacitatii organizationale ale
Director institutiei.
' 2.Organizarea,verificarea, monitorizarea Si | fpc 1,0
evaluarea activitatii intregului personal al
| institutiei.
3.Coordonarea actiunilor de asigurare a calitatii ‘
procesului educational.
4.Organizarea si coordonarea parteneriatelor
educationale cu diversi agenti educationali si
| promovarea imaginii institutiei in comunitate.
S.Asigurarea protectiei copiilor fata de orice forma
de violenta.
6.Prestarea serviciilor de educatie timpurie.
I.Implimentarea la nivel de grupa a documentelor
educator de politici educationale ce reflecta conceptia ps 3,75
pedagogica a educatiei copilului de virsta timpurie.
2.Realizarea procesului educational cu copiii prin
diferite tipuri de activitati specifice,urmarind
___obiectivele . |
| 1 .imrc‘ine starea sanitaro-igienicd a grupei, a
\jutor de educator terenului de joc conform 10VSC si a normelor
sanitaro-epidemiologice. pa 3,0
2.Acorda ajutor educatorului in organizarea
| procesului educational cu copiii.
3.0rganizeaza alimentat
la copiilor in grupa.
4.Asigura protectia copiilor fata de orice forma de
violenta. |
I Asigurarea si pastrarea sanatatii copiilor. ‘
2.Instruieste i consulta angajatii institutiei i
i parintii/ingrijitorii copiilor in subiecte de sanatate,
de respectare a normelor sanitaro-epidemiologice
Asistent medical de formare si mentinere a modului de viata ps 0,25
sanatos.
3.Monitorizarea si asigurarea respectarii normelor
| sanitaro- epidemiologice din institutie necesare
| credrii si mentinerii unui mediu fizic si psiho-
emotional adecvat dezvoltarii armonioase a
copiilor.
4.Supravegherea asigurarii organizarii alimentatiei
| corecte a copiilor de virstd timpurie din institutie.




S.Asigurarea bunei functionari a punctului medical

al institutiei.

6.Participarea la alcatuirea meniului si a
comenzilor pentru produsele alimentare.
7Asigurarea protectiei copiilor, de orice forma de
violentd

| Spalatoreasa

Sef de gospodarie

1.Receptioneaza produsele alimentare de la
furnizori.

2.Asigurd evidenta si pastrarea in conditii
corespunzétoare a produselor alimentare.

3. Asigura mentinerea, dezvoltarea i completarea
bazei tehnico-materiale a institutiei

4. Asigurd pastrarea curdteniei si ordinii in
institutie si teritoriu;

5. Efectueaza inventarierea averii institugiei
prescolare, decontarea bunurilor deteriorate;

_ 6. Perfecteaza documentatia de evidenta:

ps 0,5

I.Organizeaza.conduce si verifica procesul
tchnologic de preparare a bucatelor.

2.Asigura buna functionare a blocului alimentar.
3.Pregateste bucatele conform normelor
tehnologice i sanitaro-epidemiologice.
4.Adopta o atitudine i un comportament
decent,academic
(verbal,vestimentar,comportamental) in toata
activitatea si mai ales in relatiile de serviciu cu

|_beneficiarii-copiii gi parintii/ingrijitorii acestora.

pa 1,5

I.Spala si calca lenjeria de
pat,prosoape,echipamente ale personalului
nondidactic i alt inventar moale.

| 2.Asigurd evidenta si pastrarea in conditii

corespunzdtoare a lenjeriei de pat,prosoapelor si a
cchipamentului de la spalatorie.

3.Asigura protectia copiilor fata de orice forma de
violenta.

pa 0,75

Fochist

- |.Efectueaza la timp si calitativ lucrari de

intretinere in buna functiune a sistemului de
incalzire,retelei de electricitate din institutie.

2. 3.Asigurd protectia copiilor fatd de orice forma
de violenta.

pa 1,0

~Total: subdiviziune structurala- Gradinita de copii ,,Greierasul,, din satul Seliste : | 175

Presedintele sedingei Consiliului comunal Seliste L%%7 Tatiana FONARU

Contrasemnat:

Dumitru ESANU

Secretarul interimar al Consiliului comuna{L,, . ::W




