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Anunt

Primaria comunei Seligte anunta concurs repetat pentru ocuparea functiei publice
temporar vacante de Secretar al Consiliului comunal Seliste.

Data limita de aplicare: 14.03.2025 ora 09:00

Scopul functiei:

Organizarea activitatii eficiente a Consiliului comunal Seliste.si asigurarea legalitatii
actelor administrative, conform legislatiei in vigoare. Realizarea atributiilor conform legii
436 din 2006 cu Privire la Administratia publica locala.

Sarcinile de baza ale functiei:

Organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului local;

Asigurarea legalitatii actelor adoptate de Consiliul local si a dispozitiilor emise de primar;
Asigurarea aducerii la cunostinta a deciziilor adoptate de Consiliul local si dispozitiilor
emise de primarul localitatii;

Gestionarea lucrarilor de secretariat si evidenta bunurilor;

Acordarea ajutorului metodologic consilierilor locali si comisiilor de specialitate;
Autentificarea documentelor oficiale si alte atributii prevazute de legislatie sau
incredintate de Consiliul comunal ori de primar.

intocmirea si arhivarea documentelor de secretariat;

Consultarea publicului cu privire la deciziile adoptate;

Alte atributii prevazute de art. 39 din Legea 436/2006 privind administratia publica
locala, delegate de Consiliul comunal ori de primar.

Tip de angajare:
Perioada determinata.

Cuantum Salariu de baza: 8 940 lei

Spor lunar in valoare fixa 1300 lei

Spor lunar 50% din salariul de baza pentru consolidarea capacititii manageriale si
profesionale

Conditiile de participare la concurs:

Cetatenia Republicii Moldova;

Posedarea limbii roméane si a limbilor oficiale de comunicare interetnica in limitele legii;
Capacitate deplina de exercitiu;

Neimplinirea varstei de 63 de ani;
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Aptitudini de sinatate corespunzitoare, conform certificatului medical eliberat de o
institutie abilitata;

Studii superioare in drept, administratie publica sau domenii conexe (se accepta si studii
in curs de finalizare);

in ultimii 5 ani nu a fost destituitii dintr-o functie publici conform art. 64 alin. (1) lit. a) si
b) sau nu i-a incetat contractul de munca pentru motive disciplinar;

Fara antecedente penale si fara interdictii de ocupare a functiilor publice sau de
demnitate publica, ce deriva dintr-un act de constatare al Autoritatii Nationale de
Integritate.

Cerinte sepcifice pentru participare la concurs:

Cunostinte si abilitati:

Cunoasterea legislatiei in domeniul administratiei publice locale;

Capacitate de organizare, planificare si analiza a activitatilor;

Cunostinte operare PC (Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Navigare Internet);
Abilitati de lucru in echipa si comunicare eficienta.

Documente necesare:

Formularul de participare la concurs

Copia buletinului de identitate;

Copii ale diplomelor de studii si, dupa caz, certificate de absolvire a cursurilor de
perfectionare;

Documente ce atesta experienta profesionala (daca este cazul);

Cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere.

Modalitati de depunere a documentelor:

E-mail: primseliste@gmail.com

Personal la sediul Primariei Seliste : s. Seliste, r-nul Nisporeni
Persoana de contact: Turcan Maria,contabil-sef,nr.tel. 0264 46 280



